
Matrícula com
100% de bolsa



Matrícula 100%

Dentro da aba MOVIMENTACOES PS, temos mais uma aba chamada INSCRICAO
POLO

O processo seletivo para um funcionário da instituição vai
funcionar da mesma forma que o processo seletivo no
qual inserimos nossos candidatos, portanto, o funcionário
pode vir através de uma transferência, reabertura ou
pode também entrar através do nosso vestibular online
ou ENEM.
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Depois de selecionada a opção, devemos preencher as informações do
futuro aluno(a) da instituição para que possamos inscrevê-lo(a).
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Depois que a inscrição for efetuada, o(a)
candidato(a) passa a ser um inscrito(a)
“PROVA FUTURA” ou “APROVADO”, a
informação vai mudar de acordo com a
forma de ingresso que o candidato(a)
utilizar.

Se o(a) candidato(a) optar por entrar
através do nosso vestibular o status será
o de “PROVA FUTURA”, isso significa
que o(a) candidato(a) está em tempo de
realizar o nosso vestibular online, ou
está sendo feito o processo de análise
curricular no caso de transferência.
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Depois que o(a) candidato(a) estiver aprovado(a), seguiremos com a
isenção da primeira mensalidade, esse processo deve ser feito pela
gestão e servirá para termos o(a) aluno(a) inserido(a) dentro do Cathedra.

A isenção da primeira
mensalidade é feita dentro do
cadastro do Alpha e só pode ser
concluída caso o(a) candidato(a)
esteja dentro da carteira de
aprovados.
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Primeiramente
informamos ao Alpha
que obtivemos sucesso
de contato com o(a)
interessado(a), em
seguida, selecionamos o
tipo de negociação
"APLICAR ISENÇÃO DE
ENTRADA"
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Em seguida, devemos
selecionar o Status
"BOLETO GERADO",
informamos também no
campo "Data Provável
para Matrícula" a data da
isenção do pagamento e
escrevemos o resumo
conforme imagem ao
lado
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Depois de isenta a primeira mensalidade, devemos ir até o Cathedra,
pesquisar o nome do(a) futuro(a) aluno(a) e abrir um protocolo.
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Clicando em novo pedido,
selecionaremos a opção bolsa
de estudos no campo
“Documento/Ação Solicitada”,
em “Retornar para” devemos
selecionar o Campus para onde
o protocolo deve ser enviado e
em “Novas Observações”,
devemos inserir a nossa
solicitação para a secretaria
como no exemplo ao lado.
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Clicando no botão “Imprimir”, devemos fechar o boleto que será gerado,
e em seguida devemos salvar a imagem do protocolo no formato de JPG,
porque essa imagem deverá ser enviada para o e-mail da arrecadação
com cópia para a gestão do comercial, juntamente com o termo de bolsa
emitido pelo R.H, solicitando a inclusão do futuro aluno no convênio.

Quando o termo de bolsa for físico, podemos mandar somente o
protocolo aberto no Cathedra através do e-mail com o mesmo
processo do parágrafo anterior, e entregaremos o termo de bolsa
diretamente na secretaria.
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